
 
Ministero dell’ Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
ISTITUTO COMPRENSIVO  DI CASTELL’ARQUATO 

Via Roma, 1 – CASTELL’ARQUATO (PIACENZA) 

tel. e fax 0523/805167               e.mail : pcic81500r@istruzione.it    

 

       AI DOCENTI DELL’I.C. C.ARQUATO 

Oggetto: Attribuzione funzioni strumentali al PTOF (Criteri, competenze e requisiti)  

I Docenti interessati e disponibili a ricoprire l’incarico di Funzione Strumentale per l’A. S. 2021/2022 sono 
invitati a compilare l’allegata “Scheda di Candidatura Funzione Strumentale” nonché̀ il curriculum vitae in 
formato europeo e inviare la richiesta alla mail istituto pcic81500r@istruzione.it entro le ore 14.00 del giorno 
10 settembre 2021. 

Si ricorda che il Collegio dei Docenti ha individuato le seguenti aree con il rispettivo numero massimo di 
docenti per area:  

 

AREA FUNZIONE STRUMENTALE AREA DI PROCESSO COMPITI INDIVIDUATI  

(in relazione alle priorità̀ del RAV e agli obiettivi del PDM) 

Area: 

 
Gestione e monitoraggio del Piano 
dell’ Offerta Formativa 

 (docenti 2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Piano triennale 
dell’offerta formativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● Cura dell'elaborazione e aggiornamento 
del POF  

● Coordinamento“Commissione 
aggiornamento del POF”  

● Predisposizione materiale informativo per 
le famiglie sul P.O.F.  

● Coordinamento delle progettazioni intra 
ed extra curriculari in coerenza con il POF  

● Programmazione d'Istituto e curricoli 

● Coordinamento e monitoraggio 
dell’Autoanalisi d’Istituto Monitoraggio e 
valutazioni azioni progettuali inerenti al 
POF 

● Tabulare i dati dei questionari sulla qualità̀ 
del servizio (insegnanti, alunni, genitori).  

 

● Ricercare modalità̀ efficaci per la 
pubblicizzazione e la riflessione sui dati 
emersi nelle singole scuole. 

● Analisi dei bisogni del territorio.  

● Rilevazione dei bisogni formativi del 
territorio condotta presso gli stakeholders 

● Rendicontazione del bilancio sociale del 
P.T.O.F. e divulgazione sul territorio  
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Area: 
Innovazione tecnologica e 
digitalizzazione 

(docente 2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

Area 2: 
Continuità e Orientamento 

(docente 2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INNOVAZIONE 
TECNOLOGICA ED 
INFORMATICA  

 

Supporto informatico 
al lavoro dei docenti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Continuità 

Orientamento  

 

 

 

 

 

 

● Innovazione organizzativa e didattica 
mediante le tecnologie dell'informazione e 
della comunicazione;  

● Supporto ai docenti nell'uso delle 
tecnologie nella didattica (consentire la 
più ampia conoscenza, formazione e 
utilizzo delle nuove tecnologie 
dell'informazione e della comunicazione.);  

● coordinamento e monitoraggio, ricerca e 
diffusione di risorse per la didattica 
(software didattici, risorse e siti in 
internet...)  

 

 

 

 

● Coordinamento delle azioni didattiche 

per l’orientamento alle scelte di 

percorsi futuri con l’elaborazione di 

percorsi didattici relativi in particolare 

alle classi ponte; 

● Partecipazione a iniziative di 

formazione organizzate a livello 

provinciale e/o regionale dell’area di 

riferimento; 

● Attività didattiche di coordinamento 

finalizzate ai progetti 

continuità/orientamento; 

● Coordinamento e organizzazione 

progetti orientamento; 

● Monitoraggio a distanza alunni; 

● Integrazione del PTOF per le aree di 

propria competenza; 

● Raccolta, organizzazione e distribuzione 

ai coordinatori del materiale 

informativo degli istituti superiori del 

territorio; 

● Collaborazione con il D.S. nella 

compilazione di questionari, rilevazioni 

e sondaggi che riguardano l’area; 
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Area: 
Inclusione (docenti 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Area 

Progetti e 

internazionalizzazione (docente 2) 

 

 

 

 

 

 

 

INCLUSIONE  

Alunni diversamente 
abili e alunni stranieri 

 Alunni con DSA e altri 
Bisogni Educativi 
Speciali 

 

 

 

 

 

 

 

 

Progettazione 
d’Istituto e 
internazionalizzazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● Inclusione alunni con bisogni  

● Analisi delle condizioni di disagio e di 
svantaggio degli alunni 

● Integrazione alunni BES (rapporti con le 
famiglie e con l'équipe socio-sanitaria; 
coordinamento PAI e attività̀ GLI) 

● Monitoraggio degli alunni e delle azioni 
svolte  

● Referente per i rapporti con l’USP  

Interventi  

● Rapporti con CTS e territorio.  

● Revisione strumenti di valutazione alunni.  

● Ricognizione sussidi didattici e rilevazione 
bisogni. 

● Promozione di iniziative e progetti per 
l'inclusività. 

 

 

 

● Progettazione bandi PON Scuola ed 

Erasmus-Plus; 

● Realizzazione di iniziative perseguendo 

le finalità dichiarate nel PTOF; 

● Promozione di iniziative di formazione 

per l’area di riferimento; 

● Partecipazione a iniziative di 

formazione organizzate a livello 

provinciale e/o regionale dell’area di 

riferimento; 

● Predisposizione e/o aggiornamento 

delle schede di presentazione e di 

verifica dei progetti; 

● Raccolta delle schede di progetti 

presentate dai docenti dei vari ordini di 

scuola; 

● Tabulare i dati dei questionari sulla qualità̀ 
del servizio (insegnanti, alunni, genitori). 
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● Compilazione di questionari, rilevazioni 
e sondaggi che riguardano i progetti di 
cui è referente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Si precisa che il compenso sarà̀ successivamente definito dalla Contrattazione di Istituto con le RSU. 
Allegato:  

1)  Scheda richiesta attribuzione Funzione Strumentale Anno Scolastico 2021/2022  

2)  Griglia di valutazione  

Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Simona Camisa  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

e per gli effetti dell’art.3. c.2, D. Lgs. N. 39/1993 – ai sensi art.6 c.2 L.412/1991 

non seguirà trasmissione originale con firma autografa)  
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